
 
會議室供應空調及門禁申請單 

填單日期：   年   月   日 

      第三醫療大樓      第五醫療大樓      教學大樓             

會議名稱： 

借用單位： 日期： 

聯絡人： 時間： 

分機/傳呼： 地點： 

變更時間原由： 

 

敬請總務室開放一樓門禁時間；工務室變更空調開放時間 

備註說明： 

1.作業流程： 

  (1)空調及門禁申請：填寫申請單→視聽中心→總務室→工務室→完成。 

  (2)空調申請：填寫申請單→視聽中心→工務室→完成。 

2.第三醫療大樓空調及門禁時間： 

週一至週五 07：30~22：30  週六 07：30~17：00 

3.第五醫療大樓、教學大樓空調及門禁時間： 

  週一至週五 06：30~22：30   週六 06：30~17：00  

  各大樓 週日不供應空調 / 門禁管制  (依工務室提供時間為準)         
 

視聽中心 
承辦人  聯絡分機/傳呼  

單位主管  
 

總務室 工務室 
審核結果 

   同意 

   不同意 

審核說明： 審核結果 

   同意 

   不同意 

審核說明： 
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